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คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่องการรับชำระภาษีป้าย 
 
 

งานที่ให้บริการ  :  การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทะเมนชัย 
 
ขอบเขตการให้บริการ  

     

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ     ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
องค์การบริหารส่วนตำบลทะเมนชัย    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรศัพท์  044-666 745       ตั้งแต่เวลา  08.30 น. – 16.30 น. 
ช่องทาง E-Service  https://www.tmc.go.th/contact3.php   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510   กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ

ภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน

เพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

          1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

          2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

          3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

          4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

          5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

          6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงิน

เพ่ิม 

          7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับ

แต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน

นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

          8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน

ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะ 

เวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับ 

https://www.tmc.go.th/contact3.php
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คำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
          9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
          10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
          11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  7  วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
ขั้นตอน ระยะเวลาการให้บริการ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน 
(ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

1 วัน องค์การ
บริหารส่วน
ตำบลทะเมน

ชัย 
 

 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) (หมายเหตุ: (1. 
ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจาก
วันที่ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือกองคลัง) 

1 วัน 
 

องค์การ
บริหารส่วน
ตำบลทะเมน

ชัย 
 

 

3 การแจ้งประเมิน พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งประเมิณค่าภาษี 1 วัน   
4. การรับชำระ พนักงานเจ้าหน้าที่รับชำระค่าภาษี

พร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 
1 วัน   

 
 

 



3/6 
 

 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  

 
4 วัน 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน  
 
1) ช่องทางการร้องเรียน (องค์การบริหารส่วนตำบลทะเมนชัย)  

1. โทร. 044-666745  
2. สายตรงนายก 0949798695  
3. ช่องทาง E-Service https://www.tmc.go.th/contact21.php 
 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510  
 
 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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